


 

1. Общие положения 
  Настоящий порядок разработан в соответствии с: 

- Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

- Федеральным стандартом «Концептуальные основы бухгалтерского учета и 

отчетности организаций государственного сектора», утвержденным приказом Минфина 

России от 31.12.2016 № 256н; 

- Федеральным стандартом «Доходы», утвержденным приказом Минфина России от 

27.02.2018 32н; 

- Федеральным стандартом «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», 

утвержденным приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н; 

- Методическими указаниями по применению форм первичных учетных документов и 

формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти 

(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 

государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) 

учреждениями, утвержденными приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н; 

- Приказом Минфина России от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных 

форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного 

учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических 

указаний по их формированию и применению»; 

- Приказом Министерства финансов Омской области от 28.03.2022 № 34 «Об 

утверждении Особенностей ведения централизованного бухгалтерского учета» (далее — 

Приказ от 28.03.2022 № 34). 

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, 

финансовых активов и обязательств в казенном общеобразовательном учреждении Омской 

области «Средняя школа № 4 (очно-заочная)» (далее - учреждение), в том числе на 

забалансовых счетах, сроки ее проведения, перечень активов и обязательств, проверяемых 

при проведении инвентаризации. 

1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его 

местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения, в том числе на 

забалансовых счетах. Также инвентаризации подлежит имущество, находящееся на 

ответственном хранении учреждения. 

Инвентаризацию имущества, переданного в безвозмездное пользование, проводит 

ссудополучатель. 

Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе 

ответственных (материально ответственных) лиц (далее – ответственные лица). 

1.3. Учреждение проводит инвентаризацию: 

1.3.1 Проведение инвентаризации обязательно в следующих случаях:  

а) при установлении факта утраты (хищений или злоупотреблений) или порчи 

(повреждения) имущества, не связанных с влиянием чрезвычайных ситуаций природного и 

техногенного характера. Инвентаризация проводится в отношении объектов имущества, по 

которым выявлены указанные факты, либо в отношении мест хранения, ответственных лиц, 

связанных с таким имуществом, непосредственно по установлению таких фактов;  

б) в случае пожара, аварии, опасного природного явления, катастрофы, стихийного или 

иного бедствия, или других чрезвычайных ситуаций, которые могут повлечь или повлекли за 

собой материальные потери и нарушение условий жизнедеятельности людей. Инвентаризация 

проводится в отношении объектов инвентаризации, непосредственно связанных с 

указанными случаями, сразу после окончания соответствующего события. В случае, когда 



 

проведение инвентаризации по окончании соответствующего события не представляется 

возможным, проведение инвентаризации осуществляется непосредственно после устранения 

причин, по которым проведение инвентаризации не представлялось возможным;  

в) при смене ответственных лиц (на день приемки-передачи дел) либо при 

невозможности присутствия ответственного лица, передающего имущество, по объективным 

причинам (болезнь, форс-мажорные обстоятельства, смерть) - на день приемки дел новым 

ответственным лицом. Инвентаризация проводится по всем передаваемым (принимаемым) 

объектам инвентаризации; 

г) при передаче (возврате) субъектом учета имущественного комплекса (за исключением 

обычной деятельности экономического субъекта) в аренду, управление, безвозмездное 

пользование, а также при отчуждении (продаже) имущественного комплекса. Инвентаризация 

соответствующего имущественного комплекса проводится в случаях, предусмотренных 

порядком проведения инвентаризации, непосредственно перед его передачей (возвратом) в 

аренду, управление, безвозмездное пользование или перед отчуждением (продажей);  

д) при реорганизации организации, за исключением случаев реорганизации в форме 

преобразования. Инвентаризация проводится по всей совокупности объектов инвентаризации 

перед составлением передаточного акта или разделительного баланса; 

е) при ликвидации (упразднении) субъекта учета. Инвентаризация проводится по всей 

совокупности объектов инвентаризации перед составлением промежуточного 

(ликвидационного) баланса; 

ж) в других случаях, предусмотренных иными нормативными правовыми актами, 

регулирующими ведение бюджетного учета и составление бюджетной (финансовой) 

отчетности. 

1.3.2. В целях составления годовой бюджетной отчетности обязательной 

инвентаризации подлежат следующие объекты бюджетного учета: 

а) активы и обязательства, некорректное раскрытие информации о которых влияет на 

экономические решения Учредителя субъекта учета, иных пользователей бюджетной  

отчетности, принимаемые на основании данных бюджетного учета и (или) бюджетной  

отчетности. Обязательным является проведение инвентаризации:   

- просроченной дебиторской/кредиторской задолженности;  

- текущей дебиторской/кредиторской задолженности; 

- капитальных вложений, и  в особенности тех активов и обязательств, по которым в 

течение финансового года не отражались операции по их увеличению (уменьшению). 

Проведение инвентаризации таких объектов учета осуществляется перед составлением 

годовой бюджетной  отчетности, но не ранее 1 октября отчетного года. В случае 

возникновения на отчетную дату просроченной дебиторской (кредиторской) задолженности, 

информация о которой подлежит раскрытию в бюджетной  отчетности, инвентаризация такой 

задолженности проводится на отчетную дату; 

б) объекты учета, стоимостная оценка которых определяет величину налоговых 

обязательств (определяет объект налогообложения): объекты недвижимого имущества; 

земельных участков; водных объектов; транспортных средств, и т. п. проведение 

инвентаризации по таким объектам осуществляется на отчетную дату;  

в) иные объекты нефинансовых активов, если иное не установлено органом, 

осуществляющим в отношении субъекта учета функции и полномочия учредителя (главным 

распорядителем бюджетных средств).  

г) иные объекты бюджетного учета, в отношении которых по результатам 

осуществления в течение финансового года внутреннего контроля совершаемых фактов 



хозяйственной жизни и (или) внутреннего финансового аудита выявлены факты и (или) 

признаки, влияющие на достоверность данных бюджетного учета, бюджетной (финансовой) 

отчетности. 

1.3.3 В других случаях инвентаризация проводится по решению о проведении 

инвентаризации (ф. 0510439). 

Ответственные лица Учреждения, с которыми заключен договор о полной материальной 

ответственности, обязаны инициировать проведение инвентаризации имущества в случаях, 

когда законодательством Российской Федерации предусмотрено обязательное ее проведение, 

путем направления служебной записки председателю постоянно действующей 

инвентаризационной комиссии (далее - комиссия). 

1.4. Имущество, которое поступило во время инвентаризации, принимают 

ответственные лица в присутствии членов комиссии и заносят его в отдельную 

инвентаризационную опись. В акт о результатах инвентаризации такое имущество не 

включается. Описи прилагают к акту о результатах инвентаризации. 

1.5. Инвентаризация проводится методами осмотра, подсчета, взвешивания, обмера 

(далее – методы осмотра). 

В случаях, когда применение методов осмотра для выявления фактического наличия 

объектов инвентаризации невозможно или не представляется возможным без существенных 

затрат, учреждение использует фиксацию (актирование), в том числе: 

- факта осуществления объектом соответствующей функции; 

- поступления экономических выгод; 

- использования полезного потенциала; 

- подтверждение наличия (обоснованности владения) данными государственных 

(муниципальных) реестров (информационных ресурсов), содержащих информацию об 

объекте инвентаризации посредством запросов или средствами технологической интеграции 

информационных систем. 

Замеры и установленные факты оформляются актами, которые вместе с расчетами 

прилагаются к документам, оформляющим результаты инвентаризации. 

Инвентаризацию методом подтверждения, выверки (интеграции), а также методом 

расчетов допустимо проводить по решению руководителя на дату, предшествующую дате 

принятия решения о проведении инвентаризации. 

2. Общий порядок и сроки проведения инвентаризации 
2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно действующая 

инвентаризационная комиссия. Персональный состав постоянно действующий комиссии 

утверждает руководитель учреждения. 

2.2. При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации 

имущества создаются рабочие инвентаризационные комиссии. Ответственным лицом рабочей 

комиссии назначается один из членов основной комиссии с правом голоса. Остальные члены 

рабочей комиссии права голоса не имеют. Персональный состав рабочих 

инвентаризационных комиссий утверждает руководитель учреждения. Детальные правила 

работы комиссии, ее права, ответственность и полномочия устанавливаются в отдельном 

локальном акте – Положении об  комиссии. 

2.3. Инвентаризации подлежит имущество учреждения, вложения в него на счете 106.00 

«Вложения в нефинансовые активы», а также  финансовые активы и  обязательства.  

2.4. Сроки проведения плановых инвентаризаций устанавливаются в Графике 

проведения инвентаризации, утверждаемым руководителем учреждения.  

Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может проводить внеплановые сплошные 

и выборочные инвентаризации. Внеплановые инвентаризации проводятся на основании 

Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510439). 



 

2.5. До начала проверки фактического наличия имущества  комиссии надлежит 

получить приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных 

ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные организацией, осуществляющей 

ведение бюджетного учета, на момент проведения инвентаризации. 

Председатель  комиссии визирует все приходные и расходные документы, приложенные 

к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на «___» (дата). Это служит 

основанием для определения остатков имущества к началу инвентаризации по учетным 

данным. 

2.6. Ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все 

расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы 

комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие – 

списаны в расход. Аналогичные расписки дают сотрудники, имеющие подотчетные суммы на 

приобретение или доверенности на получение имущества.  

2.7. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем осмотра, 

подсчета, взвешивания, обмера. Вес и объем навалочных и наливных материальных 

ценностей проверяется путем обмеров, замеров и технических расчетов. 

Инвентаризация материальных ценностей, которые хранятся в неповрежденной 

упаковке с информацией производителя о количестве товара внутри, проводится методом 

фиксации. Для этого вскрывается и пересчитывается содержимое части упаковок – 10 

процентов от общего количества. Остальной подсчет ведется на основании данных 

производителя. 

2.8. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном 

участии ответственных лиц. 

2.9.Для оформления инвентаризации комиссия применяет формы, утвержденные  

Приказом от 28.03.2022 № 34. 

2.10. Комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о 

фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и 

другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и 

своевременность оформления материалов инвентаризации. Также комиссия обеспечивает 

внесение в описи обнаруженных признаков обесценения актива.  

2.11. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где 

хранятся материальные ценности, при уходе комиссии должны быть опечатаны. Во время 

перерывов в работе  комиссии (в обеденный перерыв, в ночное время, по другим причинам) 

описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где проводится 

инвентаризация. 

2.12. Если ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они 

должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.) заявить об этом 

председателю комиссии. 

Комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их подтверждения 

производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке.  

3. Особенности инвентаризации отдельных видов имущества, финансовых 

активов, обязательств и финансовых результатов 
3.1. Инвентаризация основных средств проводится один раз в год перед составлением 

годовой бюджетной отчетности. Исключение — объекты библиотечного фонда, сроки и 

порядок инвентаризации которых изложены в пункте 3.3 настоящего Положения.  

Инвентаризации подлежат основные средства на балансовых счетах 101.00 «Основные 

средства», а также имущество на забалансовых счетах 01 «Имущество, полученное в 



пользование», 02 «Материальные ценности на хранении». Инвентаризация материальных 

ценностей, учитываемых на забалансовых счетах (материальные ценности на хранении; 

бланки строгой отчетности; награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры; запасные 

части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных; материальные ценности, 

полученные по централизованному снабжению; материальные ценности, выданные в личное 

пользование работникам (сотрудникам); талоны на утилизацию, складирование снежной 

массы, твердых бытовых отходов) осуществляется один раз в три года. 

Основные средства, которые временно отсутствуют (находятся у подрядчика на 

ремонте, у сотрудников в командировке и т. д.), инвентаризируются по документам и 

регистрам до момента выбытия. 

Перед инвентаризацией комиссия проверяет: 

–  наличие  инвентарных карточек,  полноту заполнения их в единой информационной 

системе бухгалтерского учета, а также в книге учета материальных ценностей  ф. 0504042 , 

оформляемой  ответственным лицом.   

– состояние техпаспортов и других технических документов; 

– документы о государственной регистрации объектов; 

– документы на основные средства, которые приняли или сдали на хранение и в аренду.  

При отсутствии документов Комиссия должна обеспечить их получение или 

оформление. При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бюджетного учета 

или технической документации следует внести соответствующие исправления и уточнения.  

В ходе инвентаризации Комиссия проверяет: 

– фактическое наличие объектов основных средств, эксплуатируются ли они по 

назначению; 

– физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, износ, порча и т. 

д. 

Данные об эксплуатации и физическом состоянии комиссия указывает в 

инвентаризационной описи. Комиссия заполняет графы 8 и 9 инвентаризационной описи по 

нефинансовым активам в соответствии с Приказом   от 28.03.2022 № 34. 

3.2. Инвентаризацию имущества, переданного в аренду, комиссия проводит путем 

фиксации факта получения экономических выгод – арендной платы от арендатора. 

3.3.Инвентаризация библиотечных фондов проводится при смене руководителя 

библиотеки, а также в следующие сроки: 

— наиболее ценные фонды, хранящиеся в сейфах, — ежегодно; 

— редчайшие и ценные фонды — один раз в три года; 

— остальные фонды — один раз в пять лет. 

3.4. По незавершенному капитальному строительству на счете 106.11 «Вложения в 

основные средства – недвижимое имущество учреждения» комиссия проверяет: 

– нет ли в составе оборудования, которое передали на стройку, но не начали 

монтировать; 

– состояние и причины законсервированных и временно приостановленных объектов 

строительства. 

При проверке используется техническая документация, акты сдачи выполненных работ 

(этапов), журналы учета выполненных работ на объектах строительства и др.  

В описи по каждому отдельному виду работ, конструктивным элементам и 

оборудованию комиссия указывает наименование объекта и объем выполненных работ. В 

графах 8 и 9 инвентаризационной описи по нефинансовым активам  комиссия указывает ход 

реализации вложений.  

3.5. При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет: 



 

– есть ли свидетельства, патенты и лицензионные договоры, которые подтверждают 

исключительные права учреждения на активы; 

– учтены ли активы на балансе и нет ли ошибок в учете. 

3.6. Материальные запасы комиссия проверяет по каждому ответственному лицу и по 

местам хранения. При инвентаризации материальных запасов, которых нет в учреждении (в 

пути, отгруженные, не оплачены в срок, на складах других организаций), проверяется 

обоснованность сумм на соответствующих счетах бюджетного учета. 

Отдельные инвентаризационные описи (ф. 0504087) составляются на материальные 

запасы, которые: 

– находятся в учреждении и распределены по ответственным лицам;  

– находятся в пути. По каждой отправке в описи указывается наименование, количество 

и стоимость, дата отгрузки, а также перечень и номера учетных документов; 

– отгружены и не оплачены вовремя покупателями. По каждой отгрузке в описи 

указывается наименование покупателя и материальных запасов, сумма, дата отгрузки, дата 

выписки и номер расчетного документа; 

– переданы в переработку. В описи указывается наименование перерабатывающей 

организации и материальных запасов, количество, фактическая стоимость по данным 

бюджетного учета, дата передачи, номера и даты документов;  

– находятся на складах других организаций. В описи указывается наименование 

организации и материальных запасов, количество и стоимость.  

При инвентаризации горючее-смазочных материалов (далее - ГСМ) в описи 

указываются: 

– остатки топлива в баках по каждому транспортному средству; 

– топливо, которое хранится в емкостях. 

Остаток топлива в баках измеряется такими способами: 

– специальными измерителями или мерками; 

– путем слива или заправки до полного бака; 

– по показаниям бортового компьютера или стрелочного индикатора уровня топлива.  

3.7. При инвентаризации полученного в аренду имущества комиссия проверяет 

сохранность имущества, а также проверяет документы на право аренды: договор аренды, акт 

приема-передачи. Цена договора сверяется с данными бюджетного учета.  

3.8 Инвентаризация наличных  денежных документов и бланков строгой отчетности 

производится путем полного (полистного) пересчета. При проверке бланков строгой 

отчетности комиссия фиксирует начальные и конечные номера бланков. 

3.9. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссия  проводит методом 

подтверждения, выверки (интеграции) с учетом следующих особенностей:  

– определяет сроки возникновения задолженности; 

– выявляет суммы невыплаченной зарплаты (депонированные суммы), а также 

переплаты сотрудникам; 

– сверяет данные бюджетного учета с суммами в актах сверки с покупателями 

(заказчиками) и поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также с бюджетом и 

внебюджетными фондами – по налогам и взносам; 

– проверяет обоснованность задолженности по недостачам, хищениям и ущербам;  

– выявляет кредиторскую задолженность, не востребованную кредиторами, а также 

дебиторскую задолженность, безнадежную к взысканию и сомнительную в соответствии с 

положением о задолженности. 

3.10. При инвентаризации расходов будущих периодов комиссия проверяет:  



– суммы расходов из документов, подтверждающих расходы будущих периодов, – 

счетов, актов, договоров, накладных; 

– соответствие периода учета расходов периоду, который установлен в учетной 

политике; 

– правильность сумм, списываемых на расходы текущего года. 

3.11. Инвентаризацию резервов и объектов в условных оценках комиссия проводит 

методом расчетов. При инвентаризации резервов предстоящих расходов комиссия проверяет 

правильность их расчета и обоснованность создания. 

В части резерва на оплату отпусков проверяются: 

– количество дней неиспользованного отпуска; 

– среднедневная сумма расходов на оплату труда; 

– сумма отчислений на обязательное пенсионное, социальное, медицинское страхование 

и на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний.  

3.12. При инвентаризации доходов будущих периодов комиссия проверяет 

правомерность отнесения полученных доходов к доходам будущих периодов. К доходам 

будущих периодов относятся в том числе: 

– доходы от аренды. 

Также проверяется правильность формирования оценки доходов будущих периодов. 

При инвентаризации, проводимой перед годовой отчетностью, проверяется обоснованность 

наличия остатков. 

4. Оформление результатов инвентаризации 
4.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее 

членами и ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные ведомости), 

акты о результатах инвентаризации передаются в организацию, осуществляющую ведение 

бюджетного учета, для выверки данных фактического наличия имущественно-материальных 

и других ценностей, финансовых активов и обязательств с данными бюджетного учета. 

4.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных 

ведомостях) обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации. В этом 

случае она будет приложением к акту о результатах инвентаризации. Акт подписывается 

всеми членами инвентаризационной комиссии и утверждается руководителем учреждения.  

4.3. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные объекты, 

недостачи) должны быть отражены в бюджетном учете, а при необходимости материалы 

направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска.  

4.4. Результаты инвентаризации отражаются в бюджетном учете и отчетности того 

месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации – в годовом 

бюджетном отчете. 

4.5. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных 

активов, материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с 

ответственного лица по причинам расхождений с данными бюджетного учета. В случае 

недостачи или порчи имущества комиссия оценивает, в том числе на основе объяснений 

ответственного лица, имеются ли основания для возмещения недостачи или ущерба. 

Результат оценки указывается в решении комиссии. 
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